附件
西安交通大学2013届毕业生离校工作安排

为了加强管理，提高服务质量和水平，我校采用数字离校方式，为2013届毕业生办理离校手续。各有关单位要积极做好准备，安排专人负责此项工作，保证离校工作顺利进行。具体安排如下：

一、毕业生办理离校手续前的注意事项

1．毕业生在办理离校手续前，首先登录“校内信息门户”（portal.xjtu.edu.cn），进入“离校状态查看”频道，或通过手机浏览器访问“移动数字校园”（m.xjtu.edu.cn）,进入“离校查询”，查询离校手续各个环节的办理状态，标为绿色的为不需要办理的环节，标为红色的为需要办理的环节（会注明原因）。毕业生可根据各个环节的提示信息，到相关部门办理手续。

2．毕业生在确认自己所有的离校手续均已办理完毕后，持“户口迁移证”到各学院、书院领取“毕业证”、“学位证”、“报到证”等，领取“报到证”时须在“毕业生就业信息名单”上签字。

3．毕业生到东、西校区保卫处领取“户口迁移证”的时间安排：毕业研究生为6月25日～28日，本科毕业生为7月6日～7日。

4．毕业生在图书馆办理离校手续：（1）还清全部所借图书及欠款（上机费、逾期罚款等）；（2）如有办证押金，请带上押金条办理退款。

5．校园卡不收回，留作纪念，学生可自行消费完金额或在校园卡管理中心退费。校园卡的自动失效时间为7月15日。

6．公费医疗证的自动失效时间为7月15日。

7．毕业生办理行李托运的时间及地点。（1）时间：6月28日～7月7日上午8：00～下午17：00；（2）地点：东校区在青年之家门前、东5舍B座前；西校区在医学校区学生区新食堂前、财经校区U型楼前。

8．毕业生党员转党、团组织关系的时间地点。（1）时间：6月26日～30日，上午8：00～11：30，下午14：30～18：00；（2）地点：各学院、书院分党委（总支）、团工委。

9．毕业典礼时间：7月6日上午（具体时间、地点另行通知）。

二、各部门联系人及联系电话
	部  门
	联系人
	联系电话
	部  门
	联系人
	联系电话

	图书馆(东区)
	闫瑞萍
	82668104
	网络中心
	杜少英
	82668801

	图书馆(西区)
	史建荣
	82656639
	保卫处
	马　濛
	82665906

	财务处
	陈恒永
	82665411
	物业服务中心
	王德志
	82668871

	校团委
	张彦鹏
	82668265
	物业服务中心

公寓部
	贾亚新
	82668439

	组织部
	滕  晶
	82668243
	离校系统
	杨  帆
	82668827

转8005

	校医院
	高  路
	82667891
	
	
	


三、毕业生办理离校手续的流程

离校手续中的2－7项办理顺序不限。请毕业生在“自助离校”频道中查询，如有需要办理的项目直接到相关部门办理。
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